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Procedimentos para Matrícula Online de 
Ingresso nos TESP 

2017/1 8 

 

Bem vindo! 

Leia atentamente as instruções, para que possa terminar com 

sucesso a sua matrícula na Universidade do Algarve . Não avance 

para o passo seguinte sem se certificar que executou as operações 

ou cumpriu as indicações dos passos anteriores.  

 

Antes de dar início à sua matrícula, deverá ter em formato digital os seguintes 

documentos, para efetuar o upload durante a inscrição: 

- Documento de identificação (frente e verso)  
- Titulo de Resid ência (para estudantes de nacionalidade estrangeira)  
- Folha de rosto do Boletim de Saúde  e página com a vacina antitetânica 
- Foto tipo passe  (formato .jpg) 
- Declaração da entidade patronal, caso pretenda a atribuição do Estatuto 

de Trabalhador Estudante. 

 

Tenha em atenção que o processo de matrícula para os estudantes requer o 

pagamento do seguro escolar, inscrição e 1ª prestação da propina através de 

referência Multibanco.  

O tempo entre o pagamento efetuado e o desbloqueio do sistema, poderá 

demorar até 24h, desde que o pagamento tenha sido efetuado até às 20h00.  

 

AVISO : Para poder concluir a sua matrícula  e inscrição terá de preencher o 
QUESTIONÁRIO DE CARACTERIZAÇÃO DO NOVO ESTUDANTE (CNE) ɀ 
2017/2018 , acessível em https://simea.ualg.pt/comquest/page  

As instruções de preenchimento constam de link enviado no email de 
colocação. 

 

 Para qualquer dúvida ou esclarecimento, pode ligar para a linha de apoio às 

matrículas da Universidade do Algarve : 289 800 100 .  

https://simea.ualg.pt/comquest/page
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Vamos iniciar a matrícula! 

Passo 1. Obter o Número de Aluno e Código do Curso 

ĐCaso seja aluno/ex-aluno  da Universidade do Algarve, já possui um Número 

de Aluno e uma password: pode avançar para o Passo 2. 

 

Caso nunca tenha sido aluno da Universidade do Algarve, é necessário ter em 
sua posse o Número de Aluno e o Código do Curso, o qual consta do email  enviado 
pela Universidade do Algarve. 

 

O email foi enviado para o contacto fornecido na candidatura. 

Passo 2. Aceder à Secretaria Virtual 
A inscrição irá ser realizada no netP@ - Portal de serviços académicos, em: 

https://acade mico.ualg.pt  

 

Após abrir a página que consta no endereço acima identificado, pode avançar 
para o Passo 3. 

 

Passo 3. Efetuar o Auto-Registo na Secretaria Virtual 

ĐCaso seja aluno/ex-aluno  da Universidade do Algarve e já possua credencial 

de utilizador válida na UALG (login/password) , deverá utilizar a mesma para se 
autenticar no Portal. Pode avançar para o Passo 4. 

Caso nunca tenha sido aluno da Universidade do Algarve, ou não se recorde da 
credencial de utilizador, deverá seguir a opção Registar  e seguir as indicações: 
 

https://academico.ualg.pt/


3 
 

 

 

Escolher o perfil de aluno, preencher as caixas com o Número de Aluno na UALG 
e pesquisar pelo Código do Curso. 

 

 

Ao ÃÁÒÒÅÇÁÒ ÎÁ ÐÁÌÁÖÒÁ Ȱ#ĕÄÉÇÏ #ÕÒÓÏȱ abrirá a seguinte janela para pesquisar o 
curso e deverá carregar em cima do nome respetivo para fechar  e voltar ao ecrã 
indicado acima. 

 

NOTA:  Na próxima instrução será necessário o Número de Aluno e o 
Código do Curso entretanto obtidos nos Passos anteriores.  
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Carregar em Seguinte, na janela com o título Auto-Registo (início da página). 

 
Na próxima janela deverá responder às perguntas colocadas pelo sistema, para 
validação de dados pessoais e confirmação das informações. 

Por motivos de segurança poderão aparecer questões aleatórias, pelo que as 
apresentadas na próxima janela são meramente exemplificativas. 

 

 

Carregar em Seguinte 

 

 

Caso tenha validado os dados corretamente, é devolvido o Utilizador (login) e a 
Palavra chave (password) para se autenticar no portal e prosseguir com a 
matrícula online: 

 

ĐNOTA: Se não aparecer o ecrã anterior, significa que já possui um registo. 

Nesse caso, deverá carregar na opção Recuperar Password, e seguir as 
instruções para a recuperação via e-mail pessoal, da sua credencial de acesso. 

Depois de recuperar a credencial, pode avançar para o Passo 4. 
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NOTA: Guarde em local seguro a credencial de acesso. Com ela irá aceder a todos 
os serviços informáticos disponibilizados na Universidade do Algarve.  

Pode avançar para o Passo 4. 

Passo 4. Efetuar a autenticação na Secretaria Virtual 
Se entretanto fechou a página da Secretaria Virtual, deverá voltar a abrir: 

https://academico.ualg.pt  

 

A identificação de utilizador, ou credencial, é composta por dois elementos: 

¶ Utilizador (ou login), do tipo: aN, onde N é o número de aluno na UALG 

¶ Palavra chave (ou password): uma sequência de carateres  

 

 

https://academico.ualg.pt/
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De seguida deverá carregar no botão azul Entrar  para aceder à área pessoal. 

 

 

Deverá visualizar o número de aluno , o nome completo  e o nome do curso . 

Se conseguiu entrar com sucesso, e as informações correspondem, pode continuar 
a seguir as instruções avançando para o Passo 5. 

Passo 5. Escolher a opção de INSCRIÇÕES ONLINE 
 

Após entrar na área pessoal, deverá escolher a opção Ȱinscrições onlineȱȢ 

 

 

 
 
Ao carregar na opção, caso o período de inscrição já esteja disponível para o seu 
curso, deverá aparecer a informação que consta no próximo Passo . 
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Caso haja algum impedimento para prosseguir com a pré - inscrição, surgirá uma 
informação no ecrã a detalhar os motivos que não permitem avançar. 



8 
 

Passo 6.  Iniciar Pré-Inscrição 

Através da pré-inscrição irá ativar o seu histórico escolar para o ano letivo 
2017/2018 e obter as referências multibanco para efetuar o pagamento da taxa 
de inscrição/seguro e 1ª prestação de propina.  

Sem a pré-inscrição concluída e pagamentos efetuados não conseguirá 
realizar a sua inscrição.  

Para iniciar o processo, basta carregar em Realizar pré -inscriç ão/matrícula   

 

  

De seguida deverá ler e aceitar os termos e condições, e carregar em Avançar  
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Verificar se os dados do aluno e dados de faturação estão corretos ou incompletos 
e efetuar o seu preenchimento. Se pretender o regime de estudos parcial, 
mesmo que selecione na pré -inscrição terá obrigatoriamente de assinalar 
na inscrição . (ver Passo 13). Clique em Confirmar  

 

  

Encontra-se pré ɀ inscrito.  

Se clicar em Selecionar Pagamentos terá acesso às referências multibanco para 
efetuar o pagamento previamente. Ler Passo 11 sobre pagamento de propinas 
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Pode imprimir o comprovativo  da pré-inscrição e clicar em Iniciar 
Matrícula/Inscrição  

 

Passo 7. Iniciar Matrícula/Inscrição 
 

Para iniciar o processo, basta carregar em Continuar Matrícula/Inscrição  

 

 

 

/ ÅÓÔÁÄÏ ÄÅ Ȱ#ÏÎÆÉÒÍÁëÞÏ ÐÅÎÄÅÎÔÅȱ ÓÉÇÎÉÆÉÃÁ ÑÕÅ Ï ÐÒÏÃÅÓÓÏ ÄÅ ÍÁÔÒþÃÕÌÁ ÏÎÌÉÎÅ 
já iniciou mais ainda não foi dado como terminado. Avançar para o Passo 8 

 

Caso haja algum impedimento para prosseguir com a inscrição, surgirá uma 
informação no ecrã a detalhar os motivos que não permitem avançar.  
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Passo 8.  Continuar Matrícula 
 

De seguida deverá ler e aceitar os termos e condições, e carregar em Continuar  

 

 

 

 

Pode avançar para o Passo 9. 
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Passo 9. Cumprir os pré-requisitos da inscrição 
Para poder avançar no processo de inscrição é obrigatório efetuar os pagamentos 
e preencher os dados pessoais, conforme descreve o ecrã seguinte: 

 

 

Ao carregar em cima das linhas vermel has surgirá o ecrã referente a cada um dos 
pré-requisitos necessários para a avançar na inscrição, descritos nos Passos 
seguintes. O sinal X significa que ainda não estão cumpridos. 

Pode avançar para os Passos seguintes, que correspondem a cada pré-requisito. 

Passo 10. Preencher o Boletim de Matrícula  
O Boletim de Matrícula ou Inscrição permite a inserção e/ou atualização dos dados 
pessoais que constam no registo de aluno. 

Deverá ser preenchido o máximo de campos possíveis, em cada um dos 
separadores que compõem o formulário. 

Em primeiro lugar poderá ser a colocação da fotografia, que se encontra acima dos 
separadores.  

 


