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Bem vindo!
Leia atentamente as instrucdes, para que possa terminar com

sucesso a sua matricula na Universidade do Algarve . Nao avance
para 0 passo seguinte sem se certificar que executou as operacoes

ou cumpriu as indicacbes dos passos anteriores.

Antes de dar inicio a sua matricula, devera ter em formato digital os seguintes
documentos, para efetuar aiploaddurante a inscri¢ao:

- Documento de identificacao (frente e verso)

- Titulo de Resid éncia (para estudantes de nacionalidade estrangeira)

- Folha de rosto do Boletim de Saude e pagina com a vacina antitetanica

- Foto tipo passe (formato .jpg)

- Declaracéo da entidade patronal, caso pretenda a atribuicdo do Estatuto
de Trabalhador Estudante.

Tenha em atencdo que o processo de matriculgara os estudantesrequer o
pagamento do seguro escolar, inscricdo e 12 prestacdo da propiatravés de

referéncia Multibanco.

O tempo entre o pagamento efetuado e o desbloqueio do sistema, podera

demorar até 24h, desde que o pagamento tenha sido efetuado até as 20h00.

AVISO :Para poder concluir a sua matrl’cgla e inscricdo tera de preencher o
QUESTIONARIO DE CARACTERIZACAO DO NOVO ESTUDANTE (CQNE)
2017/2018 , acessivel em https://simea.ualg.pt/comquest/page

As instrucbes de preenchimento constam de link enviado no email de
colocacgéo.

Para qualquer duvida ou esclarecimento, pode ligar para a linha de apoio as

matriculas da Universidade do Algarve289 800 100.


https://simea.ualg.pt/comquest/page

Vamos iniciar amatricula!

Passo 1. Obter o Numero de Aluno e Codigo do Curso

£ caso seja aluno/ex-aluno da Universidade do Algarve, ja possui um Numero
de Aluno e uma password: pode avancar parafBsso 2

Caso nunca tenha sido aluno da Universidade do Algarve, é necessario ter em
sua posse o0 Numero de Aluno e o Cédigo do Cursajual consta demail enviado
pela Universidade do Algarve

Oemail foi enviado para o contacto fornecido na candidatura.

Passo 2. Aceder a Secretaria Virtual
A inscricdoira ser realizada no netP@ Portal de servicos académicos, em:

https://acade mico.ualg.pt

ApOsabrir a pagina que constano enderec¢o acima identificado, pode avancar
para oPasso 3

Passo 3. Efetuar o AuteRegisto na Secretaria Virtual

B caso seja aluno/ex-aluno da Universidade do Algarves jA possuacredencial

de utilizador valida na UALQGlogin/password) , devera utilizara mesma para se
autenticar no Portal. Pode avancar para &asso 4.

Caso nunca tenha sido aluno da Universidade do Algarve, ou ndo se recorde da
credencial de utilizador, devera seguir a op¢caaegistar e seguirasindicagdes:


https://academico.ualg.pt/
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/@) ' Servigos Publicos

Autenticacdo

Destaque ...mais noticias

* ler mais * ler m

) Noticias
Bem-vindo ao netP@

Portal de Servigos académicos

» Ver Mais
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NOTA: Na proxima instrugéo serd necesséario o Numero de Aluno e o
Cddigo do Curso entretanto obtidos nos Passos anteriores.

Escolher o perfil de aluno, preencher as caixas com o Numero de Aluno na UALG
e pesquisar pelo Cédigo do Curso.

Autenticagdo

Auto-Registo

Bem vindo ao processo de auto-registo, nesta pagina devera seleccionar o seu perfil e indicar @
os seus dados institucionais.

Perfil

° Alunos

Dados Institucionais

Cédigo Aluno : | 123458

™~ B e

ACAAOOACAO T A PAI AMIA A seQuink fake@ parapEsGuidar 6
curso e devera carregar em cima do nome respetivo pafechar e voltar ao ecra
indicado acima.



Critérios Pesquisa

o

Codigo

Descrigao |

B BT

1420 GESTAO - Portiméa (1.7 ciclo) =

Carregar emSeguinte, na janela com o titulo AuteRegisto (inicio da pagina).

Na proxima janela devera responder as perguntas colocadas pelo sistema, para
validacéo de dados pessoais e confirmacao das informacoes.

Por motivos de seguranca poderdo aparecer questdes aleatérias, pelo que as
apresentadas na proxima janela sdo meramengxemplificativas.

. ~ Autenticagdo
Perguntas de Validagao ’

Mesta fase do processo de auto-registo devera responder correctamente as perguntas de @
acordo com os dados fornecidos & instituigao.

Perguntas de Validagdo

Cadige de |dentificagio (Bl, Passaporte, C. Cidadio, outros) —

Primeiro Nome :

Carregar emSeguinte

£) NOTA: se nao aparecer o ecra anterior, significa que ja possui um registc

Nesse caso, devera carregar na opgBecuperar Passworge seguir as
instrucdes para a recuperacao via-enail pessoal, da sua credencial de acessc

Depois de recuperar a credencial, pode avancar paré&@esso 4.

Caso tenha validado os dados corretamente, € devolvido o Utilizaddodin) e a
Palavra chave passworg para se autenticar no portale prosseguir com a
matricula online:



®) UAIlg
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/@R ' Servigos Publicos

- . Autenticacao
Informagao do registo :

Utilizador...
Palavra cha
O utilizader foi criado com sucesso. Os dados indicados nesta pagina sdo respeitantes ao seu @
utilizador.
Informagdo do registo
Utilizador : a123456
Password : Foa b
netPA | UALG o Optimizado para 1440x900 | IE11, FX 5+, Chrome, Safari & Opera 15+ .
(SmartPhones e Tablets ndo sdo suportados na totalidade)

NOTA: Guarde em local seguro a credencial de acesso. Com ela ir4 aceder a todos
0s servicos informaticos disponibilizados na Universidade do Algarve.

Pode avancar para #asso 4.

Passo 4. Efetuar a autenticacdo na SecretarVirtual
Se entretanto fechou a pagina da Secretaria Virtual, devera voltar a abrir:

https://academico.ualg.pt

A identificacdo de utilizador, ou credencial,é composta por dois elementos:

9 Utilizador (ou login), do tipo: aN, ondeN €& o niumero de aluno na UALG
1 Palavra chave (oypassword: uma sequéncia de carateres
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»

Autenticagdo

Destaque ...mais noticias
et o * ler mais * ler mais

. Noticias
Bem-vindo ao netP@

Portal de Servigos académicos

- » Ver Mais

O portal netPA serve toda a comunidade da instituigdo.
Podera encontrar aqui servigos de areas tao variadas como a iaoua Te ia, para alunos e todos em
regime de self- ice, proporcil facili de uso e alta disponibilidade em qualquer altura e em qualquer local.



https://academico.ualg.pt/

De seguida devera carregar no botao aztihtrar para aceder a area pessoal.
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Perfil

Aluno N© rme
Vi—— e PEREIRA
[1417) GESTAO HOTELEIRA (1.2 ciclo)

INSCRIGOES PAGAMENTOS SITUAGAO
ONLINE ONLINE FINANCEIRA
Faga a sua Matricula/lnscrigao + Consulte aqui * Consulte aqui *

m &/~ e

Devera visualizar onimero de aluno , onome completo e onome do curso.

Se conseguiu entrar com sucesse as informacdes correspondenpode continuar
a seguir as instrucbéesvancando para d’assob.

Passo 5. Escolher a opcdo d&NSCRICOES ONLINE

Ap0s entrar na area pessoatieveraescolher a opcadinscricdes onlingd 8
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/@ | Minha Informagao | Meu Curso | Inscrigdes & Requisigbes | Tesouraria | Outros |

Perfil

Aluno N° s
Viemssesissmm——m:PEREIRA
[1417] GESTAO HOTELEIRA (1.° ciclo)

INSCRICOES PAGAMENTOS SITUAGCAO
ONLINE ONLINE FINANCEIRA
Faga a sua Matricula/inscrigdo » Consulte aqui *» Consulte aqui »

) /- e

Ao carregar na opgaocaso o periodo de inscricaga esteja disponivelpara o seu
curso, devera aparecer a informacgéo que consta pooximo Passo.




Caso hajaalgum impedimentopara prosseguir com a pré inscrigdo, surgirad uma
informacgé&o no ecra a detalhar os motivos que néo permitem avancar.




Passd. Iniciar Prélnscricéo

Através da préinscricdo ird ativar o seu historico escolar para o ano letivo
2017/2018 e obter as referéncias multibanco para efetuar o pagamento da taxa
de inscricdo/seguro e 12 prestacao de propina.

Sem_a _pré-inscricdo _concluida e pagamentos efetuados nado_consequira
realizar a sua inscricéo.

Para iniciar o processo, basta carregar efRealizar pré -inscri¢ ao/matricula

Minha Informagdo  Meu Curso  Inscrigdes & Requisicoes = Tesouraria | Outros E ‘ Meu Perfil

Informagéo Matricula/Inscrigao

+ Ano Lectivo: 2017-18 [Anual]
+ Curso: BIOTECNOLOGIA (1.° ciclo)

Curso: BIOTECNOLOGIA (1.° ciclo) » Dividas

Avisos

+ Pode realizar a pré-matricula/inscrigio até 31-07-2017 23:69:00. [ Realizar pré-matricula/inscricéo |

Realizar pré-matricula/inscrigio

" apenas periodos para

(@ Optimizaco para 1440x900 | IE11, FX S+, Chrome & Opera 15+
otad .

DEPAIUALG
& Tablets ndo s3o

De seguida devera ler e aceitar os termos e condi¢des, e carregarferancar

VIV ERDIIAUE LU ALARYE

A | Minha Informagdo | Meu Curso | Inscricoes & Requisigdes  Tesouraria | Outros Meu Perfil

Pre-Matricula/Inscrigéo

™

‘ Informagdo  Ano Lectivo: 2017-18 | Curso: BIOTECNOLOGIA (1° aclo) [1530)

Termos & Condigbes

Informagdes sobre processo do matricula

Ao iniclar este processo estd a mandestar o seu interesse em efetuar a sua matricula/inscrico no presente ano letivo

Todos os dados Introduzidos sio da responsabllidade do estudante, por Isso durante o preenchimento do formulario deve atualizar os seus dados pessoals, blograficos e contactos.

A pré. para obter as. para da taxa de 1* prestagdo da propina, de modo a prosseguir com a
matricula/inscrigio,

Para realizar a sua matricula @ ou inscricho tem de ter as propinas @ emolumentos de anos anteriores liquidados @ proceder ao pagamento da taxa de Inscriclo/seguro e 14 prestaco da propina, do
800 16tivo @ que pretende INSCrever.se

A disponibilizaclio do pagamento da taxa de inscriBio/sequro e 1° prestag8o da propina no sistema académico (CXA) ndo 6 automética, podendo ser integrado até 72 horas depols, pelo que deverd ter
em alencho os limites dos prazos de inscrigho previstos no calendanio académico

A sua matricula e ou Inscrigs concluida apos a G40 no seu emall do boletim de matricula no qual constam os seus dados pessoais, as unidades curmculares a que se
Inscreveu @ as prestagdes de propinas

Se no processo de Inscrigho @ matricula ndo se conseguir Inscrever numa unidade curncular por nllo ter turma disponivel, contacte os Servicos Académicos para acad@@ualg pt

Apds a matricula e inscriclo, caso pretenda alterar a inscrigBo nas unidades curmculares a que se inscreveu, pode enviar um email para acad@ualg pt . no prazo previsto no calenddrio académico.

para que no seja aplicada multa

w Acelto 0s termos e condigbes

A 8 ]



Verificar se os dados do aluno e dados de faturacéo estéo corretos ou incompletos
e efetuar o seu preenchimentoSe pretender o regime de estudos parcial,
mesmo que selecione na pré-inscricdo tera obrigatoriamente de assinalar

na inscricao . (ver Passo 13). Cligue em Confirmar

©)UAlg
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AR Minha Informagso | Meu Curso  Inscrigoes & Requisicbes ~ Tesouraria  Outros

Pre-Matricula/Inscricéo Bz Popmonnos

‘ Informagdo  AmoLeetivo: 2017-18  Curse: BIOTECNOLOGIA (1 * cicko) [1530)

Esto processo v registar & sua intencBo em se matricular/nscrever postenorments quando a fase de matriculss/inscrides for sborta
Esta preparago ird gerar toda 8 informachio necessdria podendo mclusivé gerst ilons a pagamento que sero devidos para & realizasBo da matricula/inscriclo na peoxima fase

Dados do aluno
Nome @6 Juno”

Regime e Estudes Temgo pacad
Dados de faturacao
Pais Fiscal” I v
Nimaro 0 identificag3o Sscar’ ?
Pait moraga’ v
werada R
\ -
DEIPA UALG (©) Ostmac para 1440500 | 11, FX v, Chrcme & Opera 15+ U

(SmanPhones e Tasiets o $30 SUpCNA0S 1A ARSISE)

Encontra-se préz inscrito.

Se clicar emSelecionar Pagamentos ter4 acesso as referéncias multibanco para
efetuar o pagamento previamente. LePasso 11 sobre pagamento de propinas

Pre-Matricula/Inscrigao

? A
T informagio | Ano Lectivo: 201718 | Curso: BIOTECNOLOGIA (1 ciclo) [1530]
A sua Matricula/Inscrigao esta preparada.
Poderd validar 0s seus dados nos servicos seguintes
BT (© OPIMiZato para 1440500 | [E11, FX 5+, Chiome & Opera 15+ [




Pode imprimir 0 comprovativo

da préinscricdo e clicar em Iniciar
Matricula/Inscrigdo

® 8= Qq TR @@ - H

© uaig
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Faculdade de Ciéncias e Tecnologia

2017-18 [Anual]

Comprovativo de Pré-Inscricao

DADOS ALUNO

Ano Curricular: 1¢ Ano

Curso. 1530 ST O —

Aluno: - -

Tipo:

N de Identificagao: P Dt Val.: B Dt. Nasc.: ——
N Contribuinte: I Pais Fiscal: -

Passo/. Iniciar Matricula/Inscricao

Para iniciar o processo, basta carregar emontinuar Matricula/Inscricao

~ L=
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/@ | Minha Informagao | Meu Curso | Inscrigbes 8 Requisigbes | Tesouraria | Outros

? Ajuda

Informacgao Matricula/lnscricdo

+ Ano Lectivo: 2016-17 [Anual]

+ Curso: - - = (1.° ciclo)
Matricula/inscrigio: 5914
Curso: = (1.% ciclo)
Estado: Confirmagao pendente
Avisos

/I AOOAAT AA O#11 £EOI Aepi DPAT AAT OAd OECI E £EE
ja iniciou mais ainda néo foi dado como terminaddvancar parao Passo8

i

Caso hajalgumimpedimento para prosseguir com a inscri¢cao, surgird uma
informacé&o no ecra a detalhar os motivos que néo permitem avancar.
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Passo 8. ContinuarMatricula

De seguida devera ler e aceitar os termos e condi¢cfes, e carregar@miinuar

) vaag
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/@ | Minha Informagdo | Meu Curso | Inscrigbes & Requisigbes | Tesouraria | Outros |

é Imprimir Termos @ CondigBes ‘7  Ajuda

Termos e Condigoes de utilizagao

» Ano Lectivo: 2016-17 [Anual]

+ Matriculaflnscrigao: [5914] Confirmagao pendente
» Curso: mm " (1.°ciclo) [1420]

» Ano Curricular: 1

Termos & Condigbes

Bem-vindo ao SlAnet - Sistema de Inscrigdes online.

Antes de avangar com a sua matricula ou inscrigdo, por favor leia as seguintes informagbes,
importantes para o sucesso do procedimento. Antes de prosseguir tera que declarar o seu
entendimento e aceitag8o destas informagoes.

Entendo que o SlAnet é um sistema de inscrigbes cujo procedimento se desenrola
integralmente em ambiente Internet/Intranet, e que todas as escolhas que eu realizar durante a
utilizagao deste sistema, terdo o mesmo valor e consequéncias que teriam caso realizasse a
minha matricula ou inscrigio presencialmente.

Comprometo-me a regularizar os pagamentos em que venha a incorrer com a execugio ou
alteragdo da minha matricula ou inscrigdo. Declaro ter conhecimento da esfrutura e
organizagao do plano curricular a que se refere a minha inscrigao, bem como me comprometo
a respeitar todos os requisitos definidos pela Instituigio e todas as regras definidas para o meu
cursa.

Entendo que, caso a Instituigao detecte alguma anomalia no meu processo, podera proceder &
rectificagio ou ndo-aceitagdo do mesmo. Entendo que o procedimento que estou prestes a

+| Aceito os Termos e condigoes de utilizagao.

Pode avancar para @asso 9.
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Passo 9. Cumpriros prérequisitosda inscricao

Para poder avancar no processo de inscri¢cdo é obrigatorio efetuar os pagamentos
e preencher os dados pessoais, conforme descreve 0 eseguinte

Ao carregar em cima daBnhas vermel has surgiréd o ecra referente a cada urdos
pré-requisitos necessarios para a avancar na inscricdo, descritos nBsiSsos
seguintes.O sinalX significa que ainda ndo estdo cumpridos.

Pode avancar para o8assos seguintes, que correspondem a cada préequisito.

Passo 10.Preencher o Boletim de Matricula

O Boletim de Matricula ou Inscricdo permite a insercdo e/ou atualizacdo dos dados
pessoais que constam no registo de aluno.

Devera ser preenchido o maximo de campos possiveis, em cada um dos
separadores que compdem afmulario.

Em primeiro lugar podera ser a colocacéo da fotografia, que se encontra acima dos
separadores.
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